Zakladni Skola a matefska Skola Jesenice, okres Rakovnik / \

Vnitini rad Skolni druziny

C.j.: Z8 484/2024 — Sm 122/2024 Spisovy znak: A.15 | Skartacni znak: S 5
Vypracoval: Mgr. Petr KoniF, Feditel Skoly
Smérnice nabyva uéinnosti dne: 1.9.2024

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predSkolnim, zdkladnim stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam tuto smérnici
— vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci
pro rodige. Prokazatelné seznameni rodici s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zépisu déti do SD.

Poslani §kolni druZiny
Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdelavani v platném znéni.

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost SD je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni skoly. Cinnosti
vykonavanych SD se mohou téastnit i Zaci, ktefi nejsou ptijati k pravidelné denni dochazce
do SD. Skolni druzina mize vykonavat ¢innost pro éastniky, nebo ti¢astniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupcua ve
skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1.1.  Zaci maji pravo:

a) na poskytovani sluzeb Skolského zatizeni

b) narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

¢) naochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a
mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

d) na ochranu pfed diskriminaci, fyzickym a psychickym nésilim,

e) nasvobodu ve vybéru kamaradi,

f) nasvobodu pohybu ve Skolnich prostoréach, jez jsou k tomu urceny,

g) nato, aby byl respektovan zakiv soukromy Zivot a Zivot jeho rodiny,

h) na volny ¢€as a piiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho
véku,

1) na ochranu pted navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj

J)  pozédat vychovatelku Skolni druZiny o pomoc, jestlize se zak citi z jakéhokoliv
dtivodu v tisni, ma problémy apod.,

k) byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem k ¢innosti ve Skolni druZiné.
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Z4ci jsou povinni:

a) tadné dochézet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi piedpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani,

e) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka a zmény v téchto udajich.

74k se ve $kolni druziné chova slu$né k dospélym i jinym Z4aktim $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnikli. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani
jinych osob.

Zak chodi do Skolni druziny pravidelné a v¢as, G€astni se vSech organizovanych
¢innosti.
74k chodi vhodné¢ a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

74k udrzuje prostory §kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pied
posSkozenim.

Pted ukon¢enim ¢innosti $kolni druziny Zaci z bezpe¢nostnich diivodii neopoustéeji
Skolni budovu bez védomi vyucujicich.

Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaklim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek).

Kazdy traz nebo vznik §kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni
druziny, hlasi zak bez zbyte¢ného odkladu.

74k nenosi do §kolni druziny predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe¢nost
jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, veetné Sperkli a mobilnich telefont odklada
pouze na mista k tomu urcena.

Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skolni druziny
se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti.
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Provoz a vnitini rezim $§kolského zarizeni

PfihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovil pro zdjmové vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastniki takto:

Ve Skolni druzin€ je ur¢ena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje ptihlasovani a
odhlasovani zakt, predavani informaci rodi¢lim, vytfizovani namétl a stiznosti.

O ptijeti Gicastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zaklad¢ pisemné ptihlasky.
Soucasti ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

Kritéria pro pfijimani zakt do Skolni druziny:

1. v€asné odevzdani fadné vyplnéné piihlasky

2. 7Aci, ktefi plné vyuzivaji sluzeb SD (nejméné 4 dny v tydnu po dobu nejméné 5 po
sobé& jdoucich mésict)

3. dojizdé&jici zaci

Uplata je splatna piedem, zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven, ale je umoZnéna i pravidelnd mésicni splatka. VySe tplaty je
stanovena piedem na cely §kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti i
bezhotovostnim zpiisobem — pfevodem. Kazdému ditéti je pro ucely platby pfidelen
variabilni symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady

v soucinnosti s ekonomkou skoly, jedna s rodici, ktefi jsou v prodleni s placenim.
Pokud rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je Skola pisemné
upozorni na jejich povinnost.

Vysi tplaty miize teditel Skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach,

¢) Uucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona o statni socidlni podpoie

d) jestlize ma narok na ptidavek na dité podle zdkona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli Skoly.

Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka $kolni druziny o tom
uvédomi feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice.

Odchylky od dochazky zaka (popf. pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou,
nez je obvyklé a je uvedeno na piihlaSce do SD), sdé€li rodice skolni druzin€ pisemné.

V piehledu vychovné vzdelavaci prace je zaznamenavan prichod Zaka do SD, odchod
jen pokud se udaj 1i8i od piihlaSky SD a pisemnych omluvenek.

Ptihlasovani i odhlaSovani zaka ze SD je provadéno na zéklade pisemnych zadosti
rodict zéka.



Organizace ¢innosti

2.10. Provozni doba SD zagina v 6,20 hodin a odpoledni provoz konéi v16,00 hodin.

2.11. Pfinevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce Zaka do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zaklad¢ pifedchozi dohody s obecnim Gfadem kontaktuje pracovnika obecniho
ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR.

2.12. Oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 30 ucastniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikli na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané Cinnosti ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach
v okoli skoly s béZznym dopravnim provozem, max. 30 zakq,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce véetné
poctu doprovazejicich osob.

2.13. Do 8kolni druziny ptichdzeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek I. stupné.

2.14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

2.15. Zamové vzdélavani se uskuteciuje pravidelnou popiipadé prilezitostnou zajmovou,
vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci innosti véetn€ moznosti pfipravy na
vyucovani a vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

a) Spontanni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek

vvvvvvvv

b) Vychovné, vzdélavaci a z4jmové Cinnosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoziuji
zaktm seberealizaci i kompenzaci moznych skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj
pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni
ginnost, organizovanou ¢&i spontanni. Cinnost mize byt organizovana pro vybrané
74ky z riznych oddéleni v zajmovém tutvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny
pedagog, popft. jiny dospély ¢lovek.

2.16. Cinnosti Skolni druZiny se mohou zl€astiovat 1 zZaci nezatfazeni do Skolni druZiny,
pokud se této ¢innosti netcastni plny pocet Zakl zatazenych do Skolni druziny
stanoveny pro oddéleni.

2.17. Rodide a dal3i navstévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.18. Cinnosti vykonavanych Skolni druzinou se mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati
k pravidelné denni dochédzce do Skolni druZiny.

2.19. Pfi postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dobé, kdy pocet zak v takto spojenych oddé€lenich je max. 30. Stejné tak
se postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazd¢é oddéleni vykonava jinou ¢innost —
zajmovou, relaxacni apod.
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Pfi rannim provozu je mozné spojit Cinnost oddéleni, pokud je pocet zakl v takto
spojenych oddéleni max. 30.

Reditel schvaluje podpisem na tivodni strance piehledu vychovné vzd&lavaci prace
tydenni skladbu zaméstnéni, ktera obsahuje formy zajmového vzdélavani pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové, dale formy piilezitostné, spontanni, rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miiZe v ramci své béZné ¢innosti, v priibdhu stanovené
provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, kteii
nejsou piihlaeni do $kolni druZiny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich,
pro zéky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, miize byt poskytovana za tplatu.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vsichni zéci se chovaji pfi pobytu ve skolni druzin¢ tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu ve Skolni druzing, zaci hlési ihned vychovatelce.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebdm z4kl a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchdzeni vzniku socialn€ patologickych jevil, poskytovat
zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci
svych schopnosti a moZnosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a

v pripad€ ndhlého onemocnéni zaka informuji bez zbytecnych pritahii vedeni skoly a
rodie postizené¢ho zdka. Nemocny zak miiZze byt odeslan k 1ékatskému vySetieni ¢i
oSetteni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi trazu poskytnou zaméstnanci Skoly
7&kovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, ptipadné vyplni ptedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

Pro &innost SD plati stejn4 ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, cvicné kuchyiika, dilna,...),
fidi se ptislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlageni do SD jsou pouceni o BOZP
a zdznam o pouceni je uveden v prehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych
oddéleni.

Podminky zachazeni s majetkem §kolni druziny ze strany zaku.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny, majetku zaki,
pedagogickych pracovniki ¢i jinych osob je vyzadovana thrada od rodici zaka, ktery
poskozeni timysIné zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€é nebo nemoznosti vytesit nahradu
$kody s rodi¢i je vznik skody hlasen Policii CR, p¥ipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny. Zaci dbaji na dostate¢né
zajisténi svych véci — napt. uzamykanim Satnich skiiné€k.



5. Zavéreéné ustanoveni

Tato smérnice rusi vnitini fad Skolni druziny — Sm 84/2018 véetné dodatku
¢. 1. — Sm 84b/2019

V Jesenici, dne 24. srpna 2024

Mgr. Petr Konif, feditel skoly



