/ \ Zakladni Skola a materska Skola Jesenice, okres Rakovnik

Program poradenskych sluzeb

Obsah

Skolni poradenské pracovisté

Cinnosti $kolniho poradenského pracovisté
Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb
Vychovny poradce

Skolni metodik prevence



/ \ Zakladni Skola a materska Skola Jesenice, okres Rakovnik

Skolni poradenské pracovisté

Reditel zakladni $koly a matefské $koly Jesenice, Skolni 323, Jesenice zabezpetuje
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole skolnim poradenskym pracovistém, ve kterém
pusobi vychovny poradce pro prvni a druhy stupen a metodik prevence pro prvni a druhy
stupen.

Cinnost §kolniho poradenského pracoviité se uskute&iiuje také ve spolupraci s tfidnimi ugiteli,
a dalsimi pedagogickymi pracovniky skoly — uciteli, vychovatelkami a asistenty pedagoga.
Uvedeni pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podptrnych opatfeni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim
a spolupracuji s organy vetejné moci za i¢elem ochrany prav zaki.

Vychovna poradkyné: Mgr. Miroslava Peterova

* konzulta¢ni hodiny: po pfedchozi dohod¢

- konzultace se domlouvaji prostfednictvim emailu: peterova@zsjesenice.cz nebo
telefonicky: 607 727 804

Metodicka prevence: Mgr. Lenka ValeSova

* konzultaéni hodiny: po pfedchozi dohodé

- konzultace se domlouvaji prostfednictvim emailu: valesova@zsjesenice.cz nebo
telefonicky: 313 599 286

Cinnosti Skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté pfi své ¢innosti vychazi zejména z ustanoveni Vyhlasky ¢.
72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a Skolskych poradenskych
zafizenich, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Reditel $koly zodpovida za vytvofeni preventivniho programu koly a podili se na
zajisténi vychovného poradenstvi. Sluzby poskytované §kolou jsou koordinovany se
Skolskymi poradenskymi zatizenimi.

Na realizaci Programu poradenskych sluZzeb na Skole se podili zejména poradensti
pracovnici Skoly (vychovny poradce, metodik prevence) a feditel Skoly, déle tfidni ucitelé,
vychovatelky a asistenti pedagoga.

Vsichni tito pedagogové poskytuji metodickou a konzultacni podporu zakim a jejich
zakonnym zastupciim a vytvafi konzultacni tym.

Cinnosti $kolniho poradenského pracovisté prispivaji zejména k:

- poskytovani podptirnych opatieni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
- sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptlirnych opatieni,
* prevenci Skolni neuspésnosti,

- kariérovému poradenstvi spojujicimu vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k
vhodné volbé¢ vzd€lavaci cesty a pozdé€jSimu profesnimu uplatnéni,
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* podpote vzdélavani a socialniho zaclenovani zaki z odliSného kulturniho prostredi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami,

- priubézné a dlouhodobé péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi,

* vytvareni ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve
Skole a Skolském zafizeni,

- v€asné intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zak a tfidnich kolektiva,
- ptredchdzeni v§em formam rizikového chovani véetné riznych forem Sikany a diskriminace,

- metodické podpote ucitellim pii pouziti psychologickych a specialn¢ pedagogickych
postupt ve vzdelavaci ¢innosti skoly,

* spolupréci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci,

- spolupréci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi.

Poskytovani poradenskych sluzeb

Skola zpracovéava a uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb ve skole.

Reditel $koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluZeb ve $kole ve spolupraci
s vychovnym poradcem a metodikem prevence.

Poradenské sluzby ve skole jsou poskytovany zakim a jejich zdkonnym zastupctim.
Skola poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby na zadost z4ki a jejich
zakonnych zastupcu.

Skola musi pfedem a srozumitelné informovat zdka a jeho zakonného zastupce o:

1) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvéani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

2) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech predvidatelnych dasledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, 1 moznych nasledcich, pokud tato sluzba
nebude poskytnuta,

3) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné prava
zéadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu.

Ucel poradenskych sluzeb
Ucelem poradenskych sluzeb je pfispivat zejména k

a) vytvafeni vhodnych podminek pro zdravy télesny a psychicky vyvoj zaka, pro jejich
socialni vyvoj, pro rozvoj jejich osobnosti pied zahdjenim vzdélavani a v pribéhu
vzdé¢lavani,

b) napliiovani vzdélavacich potieb a rozvijeni schopnosti, dovednosti a zajmu pied zahdjenim
a v prubéhu vzdélavani,

¢) zjistovani specidlnich vzdelavacich potieb zéka a mimoradného nadani zaka,
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doporucovani vhodnych podptrnych opatfeni a vyhodnocovani poskytovani podptrnych
opatteni zakiim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakiim mimoiadné nadanym,

d) prevenci a feSeni vzdélavacich a vychovnych obtizi, prevenci riiznych forem rizikového
chovani a dalSich problémt souvisejicich se vzdélavanim a s motivaci k prekonavani
problémovych situaci,

e) vytvareni vhodnych podminek pro vzdélavani zakt se uvedenych v § 16 odst. 9 Skolského
zakona,

f) vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobli prace pro zaky, kteti jsou ptislusSniky
jinych kultur nebo ziji v odlisnych Zivotnich podminkach,

g) vytvareni vhodnych podminek, forem a zptisobt prace pro zaky nadané a mimoiradné
nadané,

h) vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsiho profesniho uplatnéni,

1) rozvijeni pedagogicko-psychologickych a specidln¢ pedagogickych znalosti a profesnich
dovednosti pedagogickych pracovniki ve skolach,

j) podporie vzdélavani zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych ve
Skoléch a skolskych zafizenich, jakoz i zmiriovani disledkt znevyhodnéni a prevenci jeho
prohlubovani,

k) metodické podpoie pedagogu, kteti se podileji na vzdélavani zaki se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a Zakl nadanych,

1) metodické podpote asistentil pedagoga a dalSich pedagogickych i nepedagogickych
pracovnikd, ktefi se podileji na zajistovani podplrnych opatfeni ve vzdélavani zaku,

m) posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb zejména prostiednictvim soucinnosti
Skolskych poradenskych zatfizeni a Skolnich poradenskych pracovist,

Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

Pti poskytovani poradenskych sluZeb Skola:

- dodrzuje ucel poradenskych sluzeb,

- dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

- vychdzi z individualnich potieb zaka, podporuje jeho samostatnost a ptispiva k jeho
socialnimu zac¢lenovani,

- spolupracuje s jinymi Skolami a Skolskymi zatizenimi,

- sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatfeni zéka,

- informuje zaka a zakonného zastupce zadka o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou,
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- poskytuje zakovi a zdkonnému zastupci zadka podrobné a srozumitelné seznameni s
prabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Spoluprice se §kolskym poradenskym zarizenim

Skola spolupracuje se §kolskym poradenskym zatizenim v oblasti sluzeb
zajistovanych pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami.

Spoluprace s pedagogicko-psychologickou poradnou

Spoluprace je mifena zejména k:
* feSeni vychovnych a vyukovych problému zakd,
- vypracovani odbornych posudku jako podkladt pro vytvareni individualnich vzdélavacich
plant (dale IVP) pro déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami,
* vypracovani nadvrhu opatieni pro zajisténi specialnich vzdélavacich potieb zaka,

- poskytovani metodické podpory Skole (konzultace, ndvstéva psychologt).
Spoluprace se specialnim pedagogickym centrem

Skola spolupracuje se specialnim pedagogickym centrem, které nabizi své sluzby
détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami, jejich rodiciim a pedagoglim skoly dle ptilohy
¢. 2 k vyhlaSce 72/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich piedpist.

Vychovny poradce

Vychovny poradce je koordinitorem a organizatorem prace Skolniho poradenského
pracovisté. Uzce spolupracuje s vedenim Skoly, ostatnimi ¢leny Skolniho poradenského
pracovisté a odborem socialné pravni ochrany déti.

Standardni ¢innosti vychovného poradce
Poradenské ¢innosti:

1) Kariéroveé poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zaki, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty Zéka,

b) zakladni skupinové Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikli v rdmeci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v
oblasti volby povolani zakda,

c¢) individuélni Setieni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti (ve
spolupraci s tfidnim ucitelem),

d) poradenstvi zdkonnym zéastupclim s ohledem na o¢ekéavani a pfedpoklady zakl ve
spolupraci s tiidnim ucitelem,
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e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce pii
zajisStovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zaki Skoly v informacnich poradenskych
sttediscich krajskych poboc¢ek Utadu prace Ceské republiky poskytovani informaci
zaktim a zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich
sluzeb téchto stredisek.

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zdkiim cizinctim se zietelem k jejich
specidlnim vzdélavacim pottebam.

2) Vyhledavani a orientacni Setfeni zaka, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a priprava navrhi na dalsi péci o tyto zaky, v€etné spolupréace na ptiprave,
kontrole a evidenci planu pedagogické podpory a potfebou podptrného opatieni v 1.
stupni.

3) Zprosttedkovani vstupni a pribézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a
mimoradného nadani a interven¢nich ¢innosti pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami.

4) Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pfi zajisStovani podptrnych opatieni pro
7aky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a intervencnich ¢innosti pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

5) Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim skolou a skolskymi
poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatieni u téchto zaku.

6) Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Metodické a informaéni ¢innosti

1) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,
¢) s napliiovanim podpiirnych opatieni ve vzdélavani zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami,
d) s tvorbou a vyhodnocovanim individudlnich vzdélavacich plant,
e) v praci s nadanymi a mimotadné nadanymi zaky.

2) Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

3) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani
74k, integrace, individudlnich vzdelavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.

4) Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5) Poskytovani informaci o ¢innosti $koly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich v
regionu, o jejich zaméteni, kompetencich a 0 moZnostech vyuzivani jejich sluzeb Zakim a
jejich zékonnym zéastupctim.

6) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajiSténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaj.

7) Vedeni pisemnych zaznaml umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrZena a realizovana opatieni.
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Skolni metodik prevence

Skolni metodik prevence provadi poradenskou, informac¢ni, metodickou a koordinacni
¢innost.

Metodické a koordinacni ¢innosti

1) Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani
a dal$ich projevi rizikového chovani.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni
rizikového chovani.

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5) Individudlni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialn¢-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

6) Koordinace ptipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka
do vzd¢lavaciho procesu a na integraci zakii/cizinc; prioritou v ramei tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jeva, které souvisi s pfijimanim odliSnosti.

7) Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v
kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich
aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal$imi
odbornymi pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plisobi v oblasti prevence
rizikového chovani.

8) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripad¢ akutniho vyskytu rizikového chovani.

9) Shromazdovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu
se zdkonem o ochrané¢ osobnich udaju.

10) Vedeni pisemnych zdznamti umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti §kolniho
metodika prevence, navrzena a realizovand opatfeni.

r

Informaéni ¢innosti

1) ZajiStovani a ptredavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programi a projektli, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2) Prezentace vysledkil preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3) Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikii skoly pro oblast prevence
rizikového chovéni, zejména organti statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné
péce, poskytovatelii socidlnich sluZzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky,
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organu socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci ptisobici v oblasti prevence,
center krizové intervence a dalsi zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

4) Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolského poradenského zatizeni.

5) Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zadkonem o ochrané osobnich idaju a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych
planti prevence.

Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zakonnym zastupciim, ptipadné
zajiStovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2) Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signalli spojenych s moznosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaki a tfid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktori, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3) Piiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovéni ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi $kolskymi zatizenimi.



